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Procuradoria Regional do Trabalho da 212 Regido

Divisdo de Administracdo - Secdo de Licitagdo e Compras

Rua doutor Poty Ndbrega, n.2 1.941 - Lagoa Nova - Natal/RN - CEP 59056-180
Telefone/Endereco Eletrénico: (84) 4006-2800 - www.prt21.mpt.mp.br - prt21.da@mpt.mp.br

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA RETIFICADO

DISPENSA ELETRONICA - Art. 75,11, da Lei n? 14.133/2021
Procedimento de Gestao Administrativa (PGEA) n? 20.02.2100.000131/2025-86

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacao dos servigos de manutengao
preventiva dos equipamentos da subestacdo de energia elétrica abrigada de todos os
sistemas correlatos, com fornecimento de mao de obra técnica especializada, ferramentas,
materiais, produtos quimicos e acessdrios a serem adicionados ao sistema instalado no
edificio-sede da PRT da 212 Regido, em Natal/RN, nos termos da tabela abaixo e conforme
as especificagdes, quantidades e demais condigdes e exigéncias constantes deste Termo de

Referéncia.

Item Especificacdo do Servico Quantidade

Servico de manutencdo preventiva dos equipamentos da subestacdo de
energia elétrica abrigada da PRT da 212 Regido, formada por um
transformador a seco de 500kvas, 13,8 0,38-0, 22kv. 01
A Contratada devera emitir ART (Anotacdes de Responsabilidade
Técnica) junto ao CREA /RN.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo se justifica pela necessidade de garantir o bom funcionamento dos
equipamentos que alimentam a rede elétrica do edificio, verificando-se, também, o estado
deles, bem como o acompanhamento da deterioracdo de suas caracteristicas funcionais, a

fim de se identificar o momento correto para a substituicdo de algum equipamento.

2.2. Os servicos pretendidos ndao fazem parte do escopo de nenhum dos contratos ja

firmados por este 6rgao.
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3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E LEGISLACAO APLICAVEL
3.1. Dos aspectos gerais.

3.1.1. A contratagdo tem fundamento na Lei n° 14.133/2021 e, subsidiariamente, no
Codigo de Defesa do Consumidor e no Cédigo Civil Brasileiro, bem como demais normas e
regulamentos correlatos, em especial as NBR emitidas pela ABNT aplicaveis ao caso..

3.1.2. O objeto pode ser enquadrado na categoria de servicos comuns, assim
configurados aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, na forma do art. 6°, inc. XIII, da Lei
n° 14.133/21.

3.1.3. A contratacdo estd alinhada com os objetivos definidos no Planejamento
Estratégico Institucional do Ministério Publico do Trabalho de 2025, qual seja, o Objetivo
Estratégico Otimizar o orcamento necessdrio para o alcance dos objetivos do MPT.

3.1.4. A despesa foi incluida no Planejamento de Contratacdes Anual (PCA), na forma
dos artigos 12, inciso VIl e 18, caput e § 12, da Lei n® 14.133/21.

3.1.5. A contratacao é compativel com os quesitos de sustentabilidade e de economia e
com as diretrizes e aos objetivos do Plano de Logistica Sustentavel do Ministério Publico do
Trabalho.

3.1.6. Nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME 67/2021, as contratacdes
conforme disposto nos incisos I, caput, e 11, caput, do artigo 75 da Lei 14.133/2021, devido
ao baixo valor e a bem da economia processual, deverao ocorrer por meio de dispensa de
licitacao, na forma eletronica.

3.2. Da justificativa para parcelamento (ou nao) da Soluc¢ao.
3.2.1. A contratacio se fara por ITEM UNICO, tendo em vista que o objeto é indivisivel,

ndo sendo técnica e economicamente viavel seu parcelamento.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. O servico objeto da presente contratacdo é realizado anualmente e esta previsto no
Planejamento Anual de Contrata¢des para o exercicio de 2025, referente ao servigo de
manutencdo preventiva dos equipamentos da subestacdo de energia elétrica, a ser
executado nas dependéncias da sede da PRT21 em Natal/RN, conforme especificacoes

contidas neste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Da sustentabilidade.

5.1.1. Quando compativel, a Contratada devera implementar quesitos de sustentabilidade
e de economia alinhados as diretrizes e aos objetivos do Plano Logistico Sustentavel do
Ministério Publico do Trabalho, em consonancia com os artigos. 5° e 11, IV, da Lei n®
14.133/2021, especialmente o uso racional dos recursos naturais disponiveis e a reducdo de
desperdicios.

5.2. Da garantia.

5.2.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, em razao do valor e da baixa complexidade técnica.

5.3. Da subcontratacao.

5.3.1 E VEDADA a subcontratacio do objeto sem prévia autorizacao da contratante.

5.3.2. A subcontratacdo de partes do objeto, quando autorizada, ndo exime a Contratada
de quaisquer responsabilidades legais e contratuais.

5.3.3. A Contratada responde perante a Administracao pela parte que subcontratou e
pelo conjunto do objeto.

5.3.4. Nao é permitida a subcontratacao do principal do objeto licitado, compreendido
como o conjunto de itens para os quais foi exigido, como requisito de habilitacdo técnica, a
apresentacao de atestados que comprovem execugdo anterior com caracteristicas semelhantes.
5.4. Da vistoria.

5.4.1. A licitante podera realizar vistoria prévia nos locais onde serdo executados os
servigos, obtendo total conhecimento das condi¢des de execucao do objeto, além de levantar

todas as informacgdes necessarias a elaboracao da correspondente proposta.
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5.4.2. Os licitantes que optarem por realizar vistoria prévia deverao ser
acompanhados por servidor desta Procuradoria.

5.4.3. Com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da realizacao do
certame, a vistoria devera ser agendada por meio do(s) telefone(s) (84) 4006-2800 e/ou do

endereco eletronico prt21.da@mpt.mp.br.

5.4.4. Qualquer duvida ou irregularidade observada durante a vistoria devera ser
previamente esclarecida junto ao segmento administrativo demandante, antes da
apresentacdo da proposta, ndo sendo acolhida qualquer reivindicacdo posterior.

5.4.5. Ainda que a vistoria ndo seja obrigatdria, as licitantes ndo poderao usar do
argumento de ndo a ter realizado para justificar quaisquer falhas ou omissées em suas
propostas, nem para se eximir de responsabilidades durante a vigéncia do contrato.

5.4.6. Recomenda-se que a vistoria seja efetuada por profissional técnico

especializado.

6. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO LICITANTE E REGIME DE EXECUCAO

6.1. Dispensa, sob a forma eletronica, com ado¢ido do critério de julgamento pelo

menor preco global, desde que atendidos os requisitos estabelecidos neste Termo de

Referéncia e no respectivo Aviso de Dispensa Eletrdnica.

6.2. A execugdo indireta dos servigos ocorrera no regime de empreitada por prego global.
6.3. Entre os documentos de habilitacdo, exigidos em conformidade com o estabelecido na
Lei n? 14.133/2021, a licitante interessada devera comprovar sua regularidade - entre
outras constantes do respectivo Aviso de Dispensa - perante:

a) o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_
requerido.php);

c) a Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
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d) a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.2

1751/14, disponivel em: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/ Certidaolnternet/P]/

Consultar/;

€) o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS (Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS),
emitido pela Caixa Econdomica Federal, disponivel em: https://consulta-crf.caixa.gov.br/
consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf; e

f) débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, disponivel em: http://www.tst.jus.br/certidao.

7. PROPOSTA DE PRECOS

7.1. Poderado oferecer proposta comercial pessoa juridica que explore ramo de atividade
compativel com o objeto deste Termo de Referéncia e que atenda as exigéncias constantes
do respectivo Aviso de Dispensa.

7.2. A licitante devera oferecer proposta para realizar o servico completo, abarcando todos
os custos, inclusive quanto ao fornecimento de materiais e equipamentos, além de despesas
incidentes, tais como transporte, custos diretos e indiretos, tributos, encargos, seguros,
lucros etc.

7.3. Para fins de afericdo da compatibilidade do produto ofertado, a Administracao podera
exigir, se for o caso, que a proposta de precos venha acompanhada de folder, manual,
catalogo, prospecto ou outras formas de comprovacao, desde que sejam idoneas, sob pena
de desclassificagdo da proposta.

7.4. O preco estabelecido na proposta sera fixo e irreajustavel, exceto nas hipoteses
previstas em lei.

7.5. 0 prego apresentado devera ser unico para cada Item integrante do lote, se aplicavel,
independentemente da localidade, regido, estado ou endereco da licitante licitante.

7.6. O critério para o julgamento das propostas sera o de menor prego global;

7.7. Da proposta deve constar, entre outras informacgoes:

a) discriminacao do servigo a ser executado;

b) os valores - unitario e total, onde couber - expressos em moeda nacional;

c) dados bancarios para pagamento;

d) a Razao Social da proponente e o respectivo n? de CNPJ;
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e) a assinatura/rubrica e o nome do representante legal da proponente;
f) o seu endereco fisico completo;
g) o n? de telefone e informacdo sobre correio eletronico para contato; e
h) o prazo de validade de no minimo 60 dias.
7.7.1. Do Anexo II do respectivo Aviso de Dispensa Eletrénica consta modelo de proposta-
padrao de precos.

7.7.2. Caso ndo utilize este modelo, a licitante devera incluir no seu préprio modelo de

proposta a “declaracio de parentesco” conforme o “Item 7” do referido Anexo II.

7.8. Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com este Termo de Referéncia, que
se oponha a qualquer dispositivo legal vigente ou que contenha pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, precos simbdlicos ou irrisérios, e ainda, vantagens ou precgos
baseados nas ofertas dos demais licitantes.

7.9. Nao sera considerada a proposta que impuser condigdes diferentes das dispostas no Aviso
de Dispensa, que apresente irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento

ou que nao atenda aos requisitos minimos estabelecidos no Aviso de Dispensa.

08. DA ADEQUACAO OR(;AMENTARIA E DA ESTIMATIVA DO VALOR

8.1. As despesas relativas a contratacao correrdo a conta dos recursos especificos consignados
ao Ministério Publico do Trabalho (MPT) no Or¢amento Geral da Unido para 2025.

8.2. A Administracdo ndo emitira solicitacdo de servicos sem a prévia existéncia do respectivo
crédito orgamentario.

8.3. A estimativa do valor da contratacdo, acompanhada do prego unitario referencial, da me-
moria de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, constam de documento separado e
classificado.

8.4. Da tabela a seguir constam os valores unitario e total - maximos e estimados - com vistas a

futura contratagao.

e . . Valor
Item Especificacdo do Servico Quantidade Unitario Valor Total

Servico de manutencdo preventiva  dos
equipamentos da subesta¢do de energia elétrica
I abrigada da PRT da 212 Regido, formada por um 01 R$ 5.000,00 R$ 5.000,00
transformador a seco de 500kvas, 13,8 0,38-0,
22kv.
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9. FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

9.1. Homologada a licitagdo e autorizada a contratagdo, podera ser celebrado o devido Termo
Contratual, cuja minuta corresponde ao Anexo III do respectivo Aviso de Dispensa, nos termos
da legislacdo vigente, estabelecendo os direitos e as obriga¢des das partes.

9.2. O contrato podera sera substituido pela Nota de Empenho, conforme o artigo 95 da
Lei n? 14.133/2021, aplicando-se, no que couber, o artigo 92 da mesma lei e as obrigacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.3. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato ou da expedicdo da nota de empenho, podendo ser prorrogado, a critério da
administracéo, respeitados os ditames da Lei n® 14.133/2021.

9.4. O contrato podera ser rescindido nos termos do artigo 138 da Lei n? 14.133/2021.

9.5. A Contratada devera providenciar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento
da convocacgao:

a) a assinatura do contrato; e/ou

b) a confirmacgdo de ciéncia sobre a emissao da respectiva da Nota de Empenho.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
10.1. Das condicdes de execugado.

10.1.1. O inicio da execucdo de servigo se dara na forma constante da respectiva Ordem de
Servico.

10.1.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias da unidade do Ministério Publico
do Trabalho no Rio Grande do Norte, no seguinte endereco: rua doutor Poty Nobrega, n.2 1.941,
Lagoa Nova, Natal/RN.

10.1.3. Em data a ser definida pela Contratante, os servicos serdo realizados a partir do

meés de junho de 2025, preferencialmente as sextas-feiras apés as 16:00h ou aos sabados.

10.1.4. Apds a realizacdo do servigo, a Contratada deverd emitir o laudo técnico e a
competente ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica) junto ao CREA /RN.
10.2. Das rotinas a serem cumpridas.

10.2.1. Realizacdo de servigo de engenharia elétrica de manutengdo preventiva e corretiva
da subestacdo de energia elétrica abrigada, formada por um transformador a seco de 500kVA,

13,13kV/0,38-0,22W, cubiculo de medigao, seccionamento e disjuncao e de transformacao.
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10.2.2. Efetuar o agendamento prévio com a Contratante (Secdo de Logistica -
Jurandir/José Edson), pelos telefones n? (84) 4006-2800, 4006-2889 e 4006-2827 e com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias, bem como informar os nomes e nimeros dos
documentos de identidade do prestador de servico, sob pena de ser vedado seu ingresso no
local.

10.2.3. Escopo - Manutenc¢ao preventiva.

10.2.3.1. Limpeza do Cubiculo da Subesta¢do / Painéis Elétricos QGBT - Quadro
geral de distribuicao:

a) limpeza geral do abrigo da subestacgdo;

b) limpeza do cubiculo de medicao;

¢) limpeza dos equipamentos de medigao.

d) limpeza do painel;

e) reaperto de todos os terminais e conectores; e

f) verificacdo de componentes, fusiveis, aterramento, ventilagdo, instrumentos
de medigdo.

10.2.3.2. Isoladores e Barramentos:

a) limpeza dos isoladores e barramentos;

b) verificagdo de trincas dos isoladores;

c) verificacdo do reaperto fixagdes e conexoes; e

d) medir resisténcia de isolamento.

10.2.3.3. Chave Seccionadora:

a) reaperto das conexdes;

b) verificagdo da abertura e fechamento;

¢) verificacdo dos contatos principais;

d) limpeza Geral com produtos quimicos especificos;

e) teste funcional e mecanico do comando;

f) examinar e ajustar articulagdes, pinos, molas e travas;

g) reapertar ligagcdes do cabo a terra, conexdes gerais e fixacdo da estrutura;

h) operar e alinhar fechamento dos contados;

i) lubrificar articulacdes e descarbonizar contatos;

j) verificar as condi¢des dos isoladores e suporte;
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K) ajustar limites de fechamento e abertura;

1) verificar o estado das facas;

m) verificar e ajustar da pressdo das molas e alinhamento geral;

n) ajustar limites de fechamento e abertura; e

o) fazer medicdo da resisténcia de contato e isolamento.

10.2.3.4. Disjuntor de Média Tensao:

a) examinar e apertar fixacoes e conexoes;

b) examinar/ajustar/lubrificar mecanismo de operagdes, pinos, molas, bragos e
articulacgoes;

¢) inspecionar as hastes de acionamento;

d) verificar desgaste e pressdo dos contatos e molas;

e) examinar todas as partes metdlicas quanto a corrosao ou falhas mecanicas;

f) limpar, lubrificar e calibrar os reles primarios quando houver; e

g) testes de resisténcia de contato nos disjuntores.

10.2.3.5. Subestac¢ao -Transformador - 500 KVA:

a) verificar todos os sistemas de protecoes;

b) inspecionar os acessdrios e sua fixacao;

¢) desconexao, verificacao e reaperto dos conectores de fixacdo do aterramento;

d) desconexdo, verificacdo e reaperto das conexdes dos terminais de média e
baixa tensao;

e) verificacdo de buchas e isoladores quanto a existéncia de trincas e vida util;

f) verificacao de sinais de oxidagdo nos terminais, cabos e conectores;

g) limpeza completa do transformador e do cubiculo;

h) teste do niimero de espiras;

i) teste de resisténcia do isolamento com corrente continua; e

j) teste de resisténcia 6hmica dos enrolamentos.

10.2.4. Devem ser inspecionados o estado dos cabos e seus respectivos acessorios,

assim como os dispositivos de fixacdo e suporte, observando sinais de aquecimento

excessivo, rachaduras, ressecamento, fixa¢do, identificacdo e limpeza.
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10.2.5. Deve ser verificada a estrutura do conjunto de manobra e controle,
observando seu estado geral quanto a fixacdo, danos na estrutura, pintura, corrosao,
fechaduras e dobradicas.

10.2.6. Deve ser verificado o estado geral dos condutores e dispositivos de
aterramento.

10.2.7. No caso de componentes com partes internas moéveis, devem ser
inspecionados, quando o componente permitir, o estado dos contatos e das camaras de arco,
sinais de aquecimento, limpeza, fixacdo, ajustes e afericdes. Se possivel, devem ser
realizadas algumas manobras no componente, verificando seu funcionamento.

10.2.8. No caso de componentes fixo deve ser inspecionado o estado geral,
observando sinais de aquecimento, fixacao, identificacdo, ressecamento e limpeza.

10.2.9. Ao término das verificacdes e ensaios deve ser efetuado um ensaio geral de
funcionamento, simulando todas as situacoes de comando, seccionamento, prote¢do e
sinaliza¢do, observando também os ajustes e afericbes dos componentes (relés, sensores,
temporizadores etc.), bem como a utilizagdo de fusiveis, disjuntores, chaves seccionadoras
etc., em conformidade com o projeto.

10.2.10. Os materiais necessarios para execucdo do servico serdo fornecidos pela
contratada.

10.2.11. Os servicos devem ser prestados por profissionais especializados habilitados
com registro profissional no CREA-RN.

10.2.12. Todos os equipamentos e componentes do sistema devem ser analisados e
quando necessdrio, reparados e restaurados, conforme a normatizagao e legislacdo vigente.
A execucdo dos servigos e os materiais empregados deverdao obedecer, rigorosamente, as
normas técnicas aplicaveis ao caso, em especial as NBRs da ABNT.

10.2.13. Fica a cargo da Contratada promover, junto a concessiondria, a interrupgao
do fornecimento de energia e o religamento da energia.

10.2.14. A Contratada devera manter no local a equipe técnica até que a energia seja
reestabelecida, a fim de se garantir o perfeito funcionamento do sistema.

10.2.15. Apds a manutencdo devera ser apresentado um relatério acompanhado de

ART.
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10.3. Condicoes gerais.

10.3.1. A Contratada devera conhecer os locais e servicos a serem executados, das

dificuldades possiveis de ocorrer e dos servigcos necessarios a perfeita execugdo da contratagao.

10.3.2. A Contratada responsabilizar-se-a pelo deslocamento de seus técnicos as

dependéncias da Contratante.

10.3.3. Os servicos deverdo ser realizados por empregados da Contratada, qualificados e
treinados para a execucao da tarefa, os quais deverdo se apresentar devidamente uniformizados e
identificados, devendo a Contratada supervisionar os servicos, fornecer e fiscalizar a utilizacao
dos Equipamentos de Protecdao Individual (EPI’s) e Equipamentos de Protecao Coletiva (EPC’s) e

observar as normas de seguranca do trabalho.

10.3.4. A Contratada fornecera todos os equipamentos, ferramentas, utensilios e materiais

de consumo especificados pelo fabricante, necessarios para o bom desempenho dos servicos.

10.3.5. O prazo para a execucao do servico é de 20 (vinte) dias corridos, contados do
recebimento da Ordem de Servigo, que sera enviada pela Contratante para o correio eletronico

indicado pela Contratada, com solicitacdo de imediata confirmagao de seu recebimento.

10.3.6. Os prazos poderdo ser prorrogados mediante justificativas a serem analisadas e

aceitas pela Contratante.

10.4. Da especificacdo da garantia do servico.

10.4.1. A Contratada obriga-se a fornecer garantia minima de 12 (doze) meses pelos
servicos executados, contados da data de seu recebimento definitivo.

10.4.2. Durante o prazo de garantia, a Contratada estara obrigada a refazer os servigos
que apresentarem vicios, defeitos e outras impropriedades no prazo de até 10 (dez) dias
corridos, contados do primeiro dia ttil seguinte ao do recebimento da notificacdo para essa

finalidade, que podera ser enviada pela Contratante por correio eletronico.

10.4.3. A Contratada devera arcar com todas as despesas decorrentes do refazimento

dos servicos referido no subitem anterior, sem qualquer custo para a Contratante.

11. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

11.1. Sao obrigacoes da Contratada, entre outras, as estipuladas abaixo.
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I. Executar o servico em estrita conformidade com as especificagdes e condi¢cdes exigidas
neste Termo de Referéncia e no respectivo Aviso de Dispensa, bem como naquelas
resultantes de sua proposta, devendo ja estar inclusos nos valores propostos todos os
custos, impostos, taxas, frete e demais encargos pertinentes a formacao do preco.

II. Executar o servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, cumprindo a legislagdo
em vigor pertinente, as recomendagdes de boas praticas e as normas técnicas.

III. Executar o servico diretamente, responsabilizando-se integral e exclusivamente pela
qualidade, apresentacao e perfeicdo do objeto.

IV. Observar e cumprir rigorosamente a legislacao que regulamenta a atividade.

V. Executar com perfei¢do, eficiéncia e qualidade técnica o servigo observando o prazo
maximo estipulado neste Termo de Referéncia.

VI. Comunicar a contratante, com antecedéncia razoavel, os motivos de ordem técnica que
impossibilitem a execu¢do do objeto dentro do prazo previsto, o que nao eximira a
contratada da responsabilidade pela inobservancia dos prazos, salvo justo motivo
comprovado, caso fortuito ou for¢a maior.

VII. Manter a contratante informada sobre eventuais mudancas de endereco, telefone e e-
mail.

VIII. Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a contratante ou a terceiros por atos de
dolo ou culpa provenientes da execuc¢do dos servigos.

IX. Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licita¢do.

X. Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratacao,
inclusive os fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes da execucao do contrato, devendo
apresentar, sempre que solicitada pelo fiscal do contrato, a documentagdo comprobatoéria
dos recolhimentos devidos.

XI. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa aplicadas por
meio de procedimento administrativo, decorrentes de descumprimento de obrigacdes
contratuais.

XII. Acatar as orientagdes e o gerenciamento dos trabalhos por parte do fiscal do contrato

designado pela contratante.
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XIII. Comunicar imediatamente, por intermédio do fiscal do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucdo deste contrato.

XIV. Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs), e as
ferramentas necessarias a execug¢do dos servicos.

XV. Ainda, é vedado a Contratada o seguinte:

a) ter como socios, gerentes, diretores ou administradores cénjuges, companheiros(as) ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros
e servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia ou assessoramento do Ministério
Publico do Trabalho, sob pena de rescisao contratual;

b) utilizar o nome da contratante, ou sua qualidade de contratada, em quaisquer atividades
de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, aniincios e impressos,
sem o consentimento prévio e por escrito da contratante;

c¢) transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, sem prévia e expressa
anuéncia da contratante; e

d) caucionar ou utilizar o contrato para quaisquer opera¢des financeiras, sob pena de
rescisdo contratual.

11.2. Sdo obrigacoes da Contratante, entre outras, as estipuladas abaixo.

I. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido, desde que atendidas as condi¢coes
de execugdo pactuadas e de que inexistam obriga¢des pendentes.

II. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacoes
dentro das normas e condigdes contratuais.

IIl. Prestar informacgdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pela contratada.

IV. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso do representante ou preposto da
contratada ao local de reunides, desde que devidamente identificado e acompanhado por
representante da contratante.

V. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do servico.

VI. Emitir o aceite do objeto contratado apdés a verificacao das especificacdes, rejeitando o
que nao estiver de acordo, por meio de notificacdo a contratada.

VII. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
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VIII. Anotar, em registro proprio, todas as intercorréncias relacionadas a execuc¢dao do
objeto.

IX. Ndo permitir a execu¢do do objeto em desacordo com as obrigacdes assumidas.

X. Fazer cumprir as disposi¢des do Termo de Referéncia.

XI. Manter atualizados os dados dos servidores responsaveis pela fiscalizacdo do contrato.
XII. Garantir uma comunicacao eficiente com a contratada.

XIII. Nao responder por compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por dano causado a terceiros em decorréncia

de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da execucdo do objeto e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

12.2. A Fiscalizagcdo do contrato sera realizada por equipe especialmente designada, em
conformidade com as disposi¢cdes contidas no artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021 e da
Portaria PGT/MPT n2 1019/2024, bem assim as disposi¢des previstas no instrumento,
competindo-lhe, dentre outras atividades:

a) fiscalizar a execucdao do contrato, de modo a que sejam cumpridas, integralmente, as
condicOes constantes de suas clausulas;

b) comprovar e relatar por escrito as eventuais irregularidades, anotando em registro
proéprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato;

c) determinar providéncias necessarias a regularizacdo de falhas ou defeitos verificados,
podendo sustar a execucdao de quaisquer trabalhos, em casos de desacordo com o
especificado ou por motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

d) sugerir que seja sustado o pagamento das notas fiscais/faturas, no caso de inobservancia
pela Contratada das suas obrigacdes constantes do contrato; e

e) informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a

situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
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12.3. A fiscalizacdo exercida pela contratante nao excluira ou reduzird a responsabilidade
da contratada pela completa e perfeita execucao do objeto contratual, tampouco restringe a
responsabilidade integral e exclusiva da contratada quanto a integralidade e a corre¢do dos
servicos a que se obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante terceiros.

12.4. A Contratada submete-se integralmente a todos os métodos e processos de inspecdo,
verificacdo e controle a serem adotados pela contratante.

12.5. A comunicacao ocorrera, em regra, por meio eletronico, valendo a expedicdo
eletronica como meio oficial de comunica¢do da contratante para todos os efeitos legais.
12.6. E dever da Contratada manter atualizado o seu cadastrado perante a Contratante e

indicar endereco eletronico valido durante toda a vigéncia da relagdo contratual.

13. DO RECEBIMENTO

13.1. Os servigos contratados serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente, de forma sumdria, por ocasido da realizacdo do servico, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico; e

b) Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis ap6és o recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

13.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

13.3. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil e
administrativa da contratada, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do objeto, ainda
que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios ocultos, nos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

13.4. Caso o servico apresente defeito ou nao seja compativel com as especificagdes
solicitadas, o licitante devera proceder a sua substituicdo/repara¢do no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis.
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13.5. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato e/ou com as especificacdes técnicas, sem prejuizo da apuracgao de
responsabilidade, se for o caso.

13.6. Salvo disposicdo em contrario, os ensaios, os testes e as demais provas para afericao
da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por
conta da Contratada.

13.7. A Contratada obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o servico em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da sua execu¢ao ou materiais empregados.

13.8. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio - artigo 119 c/c artigo 140 da Lei n2 14133/2021).

13.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

13.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de

cobranca.

14. DA LIQUIDACAO

14.1. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura/Fatura exclusivamente através
de peticionamento no Sistema de Protocolo Administrativo Eletréonico do MPT, disponivel
no endereco https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br.

14.1.1. Nao serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas protocoladas por outros canais.

14.2. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem

onus a contratante.
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14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

14.4. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; e

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrug¢do Normativa n? 3/2018).

14.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

14.8. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao

junto ao SICAF.

15. PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado a Contratada mediante apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente discriminada, emitida em nome da Procuradoria Regional do
Trabalho da 212 Regido, CNPJ n? 26.989.715/0061-43, em até 10 (dez) dias tuteis, a contar
do recebimento definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo por parte da contratada,

mediante depdsito bancario na conta-corrente indicada.
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15.2. Fica a licitante vencedora, quando assim couber, ciente da obrigatoriedade de
apresentacdo da Declaracao de Opcao pelo Simples, obedecendo ao disposto nas Instrucgoes
Normativas SRF n.2 480/2004, 1.234/2012 e 1540/2015.
15.3. Esta declaracdo devera ser assinada pelo representante legal da empresa, a ser
apresentada no ato da entrega do objeto, junto com a Nota Fiscal/Fatura, esclarecendo que
a ndo apresentacdo do documento em questdo ocasionara o desconto no pagamento devido
as empresas do valor referente ao encargo previsto na Lei n.2 9.430/96.
15.4. Alternativamente, a critério da Contratante, a comprovacao da regularidade de
inscricao no Regime Especial Unificado, previsto na Lei Complementar n2 123/2006, podera
ser substituida por consulta ao portal na internet, na forma do Parecer SEORI/AUDIN-MPU
N2263/2015.
15.5. A liberacdo da Nota Fiscal/Fatura para pagamento ficard condicionada ao atesto do
fiscal do contrato, conforme disposto no artigo 140 da Lei n°® 14.133/21.
15.6. Sera considerada como data do efetivo pagamento o dia de emissdo da ordem
bancéria para pagamento.
15.7. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com os pagamentos pendentes, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
15.8. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concor-
rido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, sera calculada, mediante a aplicacdo da seguinte féormula -

EM =1xN x VP, sendo:
EM (encargos moratorios);
N (namero de dias entre a data prevista para o pagamento e o efetivo pagamento);
VP (valor da parcela a ser paga); e
I (indice de compensacao financeira, equivalente a 0,00016438 - assim apurado: (6 / 100) /

365.
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16. DAS SANCOES
16.1. As sancgdes aplicaveis na hipotese de inadimplemento serao disciplinadas no
Edital ou no Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica, em consonancia com o

previsto nos artigos 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021.

17. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

17.1. No interesse da Administracdo, os quantitativos adjudicados para cada item dos
Contratos Administrativos resultantes deste Termo poderdo ser aumentados ou suprimidos
até o limite do quanto estabelecido na Lei n? 11.433/2021.

17.2. A previsdo de custos foi elaborada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo
conforme atribuicdes previstas no inciso IV do artigo 15 da Resolucdo n? 102/2013

(Conselho Nacional do Ministério Publico).

18. PROTOCOLO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

18.1. Todo e qualquer documento (nota fiscal, fatura, relatério, declaracdo, requerimento,
etc.) relativo ao objeto da contratacdo emitido pela Contratada, e durante a sua vigéncia,
devera ser apresentado por meio do Protocolo Administrativo Eletronico, disponivel no

“Item Servigos” do menu no portal da Contratante (www.prt21.mpt.mp.br).

18.2. O envio de comunicagdes da Contratante a Contratada serd efetuado por meio de
expedicdo eletronica no processo de gestdo administrativa (PGEA) autuado para

acompanhamento do contrato relativo a execucdo do objeto deste termo de referéncia.

18.3. Para a utilizacdo do Protocolo Administrativo Eletréonico - caso ja ndo possua
cadastro -, a Contratada devera efetuar seu pré-cadastro e tomar as demais providéncias

indicadas nas orientagdes disponiveis no portal referido no subitem anterior.

18.4. Por ocasido do protocolo administrativo eletronico de cada documento, a Contratada
devera indicar o nimero do PGEA relativo ao seu contrato, informado pela Contratante,

além de cumprir todas as exigéncias quanto a prazo e forma.
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19. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LEI N.2 13.709/2018)

19.1. E vedado as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da

contratacao, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

19.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes - em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018
(Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informacgdes
a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para

viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

19.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados

em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados.

19.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, a Contratante, para a
execucdo do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes
da Contratada, tais como nimero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia

do documento de identificacao.

19.5. A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados
e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao com

o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante.

19.6. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da

Lei Geral de Protecdo de Dados.
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19.7. A Contratada, quando do encerramento do contrato, exceto se abrigados pelo disposto
nos incisos do artigo 16 da LGPD, fica obrigada a eliminar todo os dados pessoais obtidos
em razdao da execucdo do contrato. O Contratante devera ser formal e justificadamente
comunicado da eventual impossibilidade da eliminacao de dados pessoais que ndo se

enquadrem na hipdtese legal acima mencionada.

19.7. A Contratada, quando do encerramento do contrato, exceto se abrigados pelo disposto
nos incisos do artigo 16 da LGPD, fica obrigada a eliminar todo os dados pessoais obtidos
em razdao da execucdo do contrato. O Contratante devera ser formal e justificadamente
comunicado da eventual impossibilidade da eliminacao de dados pessoais que ndo se

enquadrem na hipdtese legal acima mencionada.

20. DA POLITICA DE SUSTENTABILIDADE

20.1. A Contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execuc¢ao dos
servicos, dando prioridade, quando possivel, para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social

e ambientalmente sustentaveis (Lei n.2 12.305/2010).

20.1.1. Deverao ser observadas, ainda, as Instru¢des Normativas SLTI/MPOG n2
01/2010 e 01/2024, a Portaria PGT n® 564/2010 e atos normativos editados pelos 6rgaos

de protecao ao meio ambiente.

20.2. Sempre que possivel, a Contratada deverd optar por alternativas que atendam
critérios de sustentabilidade e de economia, em alinhamento com as diretrizes do Plano
Logistico Sustentavel 2019/2022 do Ministério Publico do Trabalho e em consonancia com

a Lein.214.133/2021 e o artigo 16 do Decreto Federal n°® 7.746/12.

20.3. A Contratada devera evitar e/ou reduzir a geracdo de quaisquer residuos envolvidos

na execucdo dos servicos objeto deste contrato.

20.4. Preferencialmente, a Contratada devera utilizar insumos, materiais e equipamentos

ecologicamente corretos, com selos ou certificados de responsabilidade ambiental.
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20.5. O descarte de qualquer residuo, equipamento inservivel ou demais produtos
resultantes da execuc¢do dos servicos deverdo atender as normas ambientais e a legislacdo

sanitaria, observada a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei N° 12.305/2010).

20.6. Durante a execucdo dos servigos, devera cercar-se dos cuidados inerentes a protecao
da saude, seja de seus empregados, seja das demais pessoas que utilizem o local, tais como:
isolamentos (antirruido, contra propagacdo de sujeiras etc.), utilizacdo de equipamentos de
protecdo pessoal, entre outros, com a finalidade de minimizar os impactos ao meio

ambiente.

Natal-RN, 09 de abril de 2025.

Romison Sampaio Almeida

Secdo de Licitagdo e Compras
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ANEXO I-A

ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO

Procedimento de Gestao Administrativa (PGEA) n? 20.02.2100.000131/2025-86

ordemde Nimern o punde
Servico (0S)
Contratada
Tipo de OS ( ) Execucdo/Instalacao ( ) Fornecimento
Local
Descricao
Especificacao das Atividades
ID Descrigcdo Meétrica Quantidade Observagées
001
002
Cronograma
ID Atividade Inicio Fim
001 Yy S -
002 Yy e
- /]
Data Final Prevista da Entrega da Ordem de Servico _/_/_

Contratada - Preposto

Gestor do Contrato

(Nome)

(Nome)

(Qualificagdo)

(Matricula)



http://www.prt21.mpt.mp.br/

